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1. OBJETIVOS, DEFINICIONES Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

OBJETIVO.

Generar los pagos realizados al trabajador en los periodos requeridos por este.

DEFINICIONES.

Pago de seguridad social: Pagos realizados por parte de la empresa temporal a las
diversas entidades: EPS, Fondo de Pensiones, ARL.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica

2.  TENGA EN CUENTA ANTES DE INICIAR...
= Navegador sugerido Google Chrome

3. DESCRIPCION DETALLADA DE LA REALIZACION.

RESPONSABLE ACTIVIDADES- INSTRUCCIONES
ién | No. . .
Qhuaie’?o Qué se hace?- Como lo hace?
Certificado de aportes individual — Aportes en linea — a partir de febrero 2018
Ingrese a la pagina https://www.aportesenlinea.com,
Usuario: 1019014928
Clave: 2003
aportes )
‘en hnea
Responsable m
de generar el 1
certificado
L,
opois s isnal i o Sl © o
ma.
Ver més
Ingrese a Certificados/Aportes Empleado
wweninea
Seleccién de Empleador
Péagina 1 de 1 No ID Emp!
Empleador Sucur: on pagada
Responsable Ingmsar NI 900392656 SOLUCIONES LABORALES 15 JENIFER (ANTICSTODIA) BOGOTA BOGOTADE. 2018 2 242
de generar el 2 Ingpssar M1 500392659 I s EDWIN PORCICULTORES  BOGOTA BOGOTA D.E. | 201
Certiﬁcado Ingresar M1 9noz§zﬁssmcm"esu‘%°:‘us"°'“zo’"5 o1 MIGUEL GARAVITO BOGOTA BOGOTAD.E. 2018 2 58
Dgsssr W sooasse  SOWCIOMESUBOTAIES o JEMFERVAUEKGNTICOR pocors gogoran. s 3 13
Inoresar NI 500392658 R FELIPE PINTC BOGOTA BOGOTA D.E
Ingresar NI guosqzesaWUCIU"SWW‘-““DR‘ZWE 10 SLH BOGOTA BOGOTA BOGOTAD.E. 2018 2 112
Ingresar NI 9003926 DD anoaLes 11 ENIFER BORIA BOGOTA BOGOTADE. 2018 2 289
Ingresar NI 500392658 e o 12 ELITE FLORES BOGOTA BOGOTADE. 2018 2 1787
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RESPONSABLE ACTIVIDADES- INSTRUCCIONES
Qhua"ig,lo N Qué se hace?- Como lo hace?
Ingrese tipo de documento y cedula del trabajador y de click en generar
aportes
enlinea
Certificado Aportes Empleado
Responsable
de generar el —
certificado i 10 CC
3 e 10 [52188111
’ Periodo salud
Inicial; | 2017 b M
Final: [2018 v ][ ol
[[Generar |
] ey . i, i -~
& o O 0 O
Como resultado el reporte de sus ultimos dos periodos solicitados
V':"_"' Certificado de Aportes
Se cetiica que ANA LUCIA REY TRIANA identificasola) con CC 35514408 realzd ios siguientes apones a Sistema de Seguridad Social
Responsable
de generar el 4.
certificado
sovouns [ | ¢ [ s | e Jopp] o oo [ ae)s | I o | wese] o o
sovons | | o Dl o | | B | coonages | SORE00 | Bue | = . ] wh— w|
sovonars | aarmms | o ] smmamie | an | e Joooanmie | SHEESY st | 8 - x | ] sl
sovoans | wamn | ek | w0 joon e "".-'I“;" e | - . . . e - e
Este ceraficado se expide ¢l 0la 2018-03-07 alas 12.00.
Certificado anterior — Operador Arus — antes de febrero 2018
Ingrese a https://www.suaporte.com.co
Usuario: 900392658
Cedula: 900392658
Clave 1234
Autenticarse al sistema (7]
Iniciar sesion Nuevo usuario
Responsable Documents empresa Para ingresar a SuAporte y realizar
de generarel | 1. vogss—— ENEIEL o oo v
.gr Documento usuario N nan autenticacion  solicitados  en el
certificado Cédula de ciudadania ¥ | 900392658 formulario
o (7]3]9)
Por seguridad, utilice el teclado virtual. n fiod:f:;"e:ml‘fna;“;:::“225':::'1::0)'
solicitela aqui
i -
Recomendacionc de ==
seguridad
SuAporte es un sitio seguro. Verifiguelo usted mismo Haga clic aqui, ! :u‘.é',':a':;'\
Click en ingresar
Responsable Ubica Informes de Seguimiento, despliegue y ubique Informe histérico por afiliado.
de generar el 2. | Daclick en continuar
certificado



https://www.suaporte.com.co/
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RESPONSABLE ACTIVIDADES- INSTRUCCIONES
Qhu;zg,lo N Qué se hace?- Como lo hace?

Informe=s de seguimienio = forme hish

Informe histérico por afiliado

RTINS 105 POFBMETDS e 2ons LIt

Seleccions entrs activos y pensionados
& Acfive £ Pensionada

Seleccions operador de informaciin

®' ARUS (antes Enlace Operstig; Ctroz Cperadores
Infisrme histrie o por fiisdo E g "

Cargar histiic o de pagos por oios. Seleceions una opcién para ubkcar|a planla
o

Fecha desde =
Infarme dbmos ires meses ' Rango fecha oe pog o

Fechs hasts &=
Infarme detabaia por
sdmnisrdon Parindo da colizacitn e
Inarme descucnto por

Seleccions un= opcion para consultar por un cofizante o un grupo de ellos.
ineapacicanss y icenciss

Infarme indhidual Comga Excel de cad s

Informe ¢ afiisdos por novedsd ®) \dganaii: acion empleasols)

Infarme lislade pago emolesdes Tipa da informe

Dealiode #' Acsumido
Envia masiva de comoronantss

Tha fometo ® FoF O Excel

nfarmes irbutarics

Lpories d leeins

Ingresa la informacién para los filtros de busqueda para la generacion de la planilla con las siguientes
opciones:

a. Posibilidad de filtrar por fecha de pago (digitar fecha inicial y fecha final) o periodo de cotizacion
dependiendo que mes le solicitan

b. Digita la cédula de la persona, en el campo identificacion del empleado (tener en cuenta cuando es
cédula de extranjeria para cambio del filtro)

c. Elige la opcion (+) luego de digitar la CC para que se adicione la cédula.
d. Click en continuar para que el operador descargué la planilla

Imforme his)

Infarmes de sequimienio

o sfliado

Informe histérico por afiliado

Responsable Seleccions entre activos y pensionados
de generar el 3. ® azive © Pansionaca
certificado - — Seleccions operador de informacitn
® ARUS (anies Enlace Operativa) [ Ctios Operadares
Informe histirico por afliade
ki eleccions una epcidi para ubicar 1a planilla
Cargar histérico de pagas por olros Selec i bicar |z plandll
o Fechs desde [
Informe Gitincs es meses '®' Rango fecha de pago
Fechs hasis (=
Imforme: detalada por -
sdministradors ! Periodo g collzacitn E2)
I'"’Umﬁﬂ:’*""‘i‘: e Selecrions una opcién para consultar por un cofizante o un grupo de ellos.
reapacicades v icenciss
Wkome incividud Carga Exzsl de cédulas Ay foerm:
Intorme o fliisces por novedsd ®! ideniiic acion empleacols) edula e chdarania ¥ 2
Infarme lizlzde pago emplesdos Tpo de infonme Detallzds '® Assumida
Emvin mesto de comprobantes Tio formeis & poF Exzal
nformes ributancs
Apores d6 terans m
Elaboro: Reviso: Aprob6:

DANY SUAREZ

,J( M;O K wffw;,‘

Danny Suarez Torres Sandra Patricia Molina C.

. X . ‘ Patricia Bernal Torres
Profesional en seguridad social Directora SIC

Lider de seguridad Social
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CONTROL DE CAMBIOS EN LA DOCUMENTACION

FECHA DE ACTUALIZACION Y NUEVA RESPONSABLE DEL CAMBIO CAMBIOS Y NOVEDADES
VERSION

28.11.2024: 02 Dany Suarez Actualizacién de usuario y clave aportes en linea




